Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy
w Mirisku Mozowieckim

ZARZADZENIE nr 42/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Minsku Mazowieckim
z 21 sierpnia 2025 .
w sprawie wprowadzenia Zasad rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie podjecia
dzialalnosci gospodarczej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Minsku Mazowieckim

Na podstawie art. 147 - 153 ustawy z 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
(Dz. U. z 2025 r. poz. 620 z p6zn. zm.), rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz. 243 z pdzn. zm.) oraz § 12 pkt 9 Regulaminu
Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Minsku Mazowieckim wprowadzonego
Uchwatg Nr 304/25 Zarzadu Powiatu Minskiego z 17 czerwca 2025 r. w sprawie przyjecia
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Minsku Mazowieckim
postanawiam, co nastepuje:

§1
Woprowadzam Zasady rozpatrywania wnioskéw o zawarcie umowy o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Minsku Mazowieckim, stanowigce
Zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Zatrudnienia Subsydiowanego.

§3
Zarzadzenie podaje do wiadomosci pracownikdéw poprzez zamieszczenie na dysku wspdlnym
w folderze Zarzadzenia Dyrektora.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zatacznik do Zarzadzenia Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Minsku Mazowieckim
nr 42/2025 z dnia 21 sierpnia 2025 r.

Zasady rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Mirisku Mazowieckim

§1

1. W zaleznosci od srodkéw bedacych w dyspozycji Dyrektora nabory wnioskdw na dofinansowanie
podjecia dziatalnosci gospodarczej moga by¢ ciggte lub okresowe.

2. Terminy naboréw podawane sg do publicznej wiadomosci poprzez ogtoszenia na stronie
internetowej Urzedu https://minskmazowiecki.praca.gov.pl/ oraz na tablicy informacyjnej
w siedzibie Urzedu.

§2

1. Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej wnioskodawca sktada do
wybranego PUP w terminie prowadzonego naboru wnioskéw.

2. Obowigzujacy wzdér wniosku wraz z zatgcznikami dostepny jest do pobrania na stronie
internetowej Urzedu: https://minskmazowiecki.praca.gov.pl/ oraz u pracownika merytorycznego
w pokoju nr 223.

3. Whniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej powinien zawiera¢ w szczegdlnosci
nastepujgce dane i informacje o wnioskodawcy:

a) imie i nazwisko;

b) adres miejsca zamieszkania;

c) adres do doreczen elektronicznych;

d) numer PESEL, jezeli zostat nadany;

e) kwote wnioskowanego dofinansowania;

f) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy;

g) kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej oraz zrédta ich

finansowania;

h) szczegdtowa specyfikacje wydatkdw do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczanych na zakup towaréw i ustug wraz z uzasadnieniem;

i) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania,

j) plan przedsiewziecia,

k) przewidywane efekty ekonomiczne w pierwszym roku prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej,

I) podpis.

4. Whnioskodawca bedgcy osobg bezrobotng do wniosku dotacza:

1) Oéwiadczenia o spetnieniu warunkéw okreslonych w art. 148 ust 1. ustawy z dnia 20
marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

2) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc de minimis.

3) Zaswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis albo o$wiadczenie o wysokosci
otrzymanej pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, albo oswiadczenie
o0 nieotrzymaniu takiej pomocy — w okresie trzech poprzedzajgcych lat.

4) Kopie dokumentdéw, ktére wnioskodawca uznat za niezbedne do otrzymania
dofinansowania np. potwierdzajgce kwalifikacje lub doswiadczenie w zakresie planowanej
dziatalnosci gospodarczej — zaswiadczenia, Swiadectwa, certyfikaty, projekty,
przyrzeczenie konces;ji.

5) Oswiadczenie o braku powigzan z osobami i podmiotami bezposrednio lub posrednio
wspierajgcymi agresje Federacji Rosyjskiej na Ukraine.




5. Wnhioskodawca bedgcy absolwentem Centrum Integracji Spotecznej lub absolwentem Klubu
Integracji Spotecznej do wniosku dotacza:

1) Oédwiadczenia o spetnieniu warunkéw okreslonych w art. 148 ust 3. ustawy z dnia 20
marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

2) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

3) Zaswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis albo o$wiadczenie o wysokosci
otrzymanej pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, albo o$wiadczenie o
nieotrzymaniu takiej pomocy — w okresie trzech poprzedzajacych lat.

4) Kopie dokumentdw, ktére wnioskodawca uznat za niezbedne do otrzymania
dofinansowania np. potwierdzajgce kwalifikacje lub doswiadczenie w zakresie
planowanej dziatalnosci gospodarczej — zaswiadczenia, $wiadectwa, certyfikaty, projekty,
przyrzeczenie koncesji.

5) Oswiadczenie o braku powigzari z osobami i podmiotami bezposrednio lub posrednio
wspierajgcymi agresje Federacji Rosyjskiej na Ukraine.

6. Wnioskodawca bedacy soba poszukujacym pracy niezatrudnionym i niewykonujacym innej pracy
zarobkowej opiekunem osoby niepetnosprawnej do wniosku dotgcza:

1) Oswiadczenia o spetnieniu warunkéw okreslonych w art. 148 ust 2. ustawy z dnia 20
marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia. Formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.

2) Zaswiadczenia o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis albo o$wiadczenie o wysokosci
otrzymanej pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie, albo o$wiadczenie
0 nieotrzymaniu takiej pomocy — w okresie trzech poprzedzajgcych lat.

3) Kopie dokumentéw, ktére Wnioskodawca uznat za niezbedne do otrzymania
dofinansowania np. potwierdzajgce kwalifikacje lub do$wiadczenie w zakresie
planowanej dziatalnosci gospodarczej — zaswiadczenia, $wiadectwa, certyfikaty, projekty,
przyrzeczenie koncesji.

4) Oswiadczenie o braku powigzar z osobami i podmiotami bezposérednio lub poérednio
wspierajgcymi agresje Federacji Rosyjskiej na Ukraine.

7. Wnioskodawcy przedktadaja dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, w ktérym bedzie
prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza do wgladu pracownikowi merytorycznemu najpdzniej w
dniu podpisania umowy np. akt wiasnosci, umowe najmu, umowe uzyczenia, zgode na
prowadzenie dziatalnosci w przypadku lokalu komunalnego, inne dokumenty gwarantujgce
mozliwos¢ wykorzystania lokalu do planowanej przez wnioskodawce dziatalnosci. Pracownik
merytoryczny sporzgdza kopie dokumentu lub notatke stuzbowsa.

8. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze wymagac dostarczenia dodatkowych informagji
lub dokumentéw.

§3

1. Sposob sktadania wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej oraz zatgcznikéw
do wniosku jest okreslony w ogtoszeniach o naborze.
2. Whnioski wraz z zatacznikami mozna sktada¢ w nastepujacej formie:

1) papierowej - czytelny podpis wnioskodawcy musi by¢ ztozony na wniosku oraz wszystkich
zatgcznikach. Kompletne wnioski nalezy ztozy¢ w pokoju nr 223 lub w sekretariacie w
siedzibie PUP przy ul. Przemystowej 4 lub przesta¢ pocztg na adres PUP. W przypadku
naborow okresowych liczy sie data wptywu wniosku do PUP, a nie data nadania przesytki.

2) elektronicznej — kwalifikowany podpis elektroniczny wnioskodawcy lub osoby umocowane;j
do reprezentowania Wnioskodawcy musi by¢ ztozony na wniosku oraz na wszystkich
zafgcznikach. W przypadku uzycia profilu zaufanego kazdy dokument nalezy podpisa¢
oddzielnie np. przy pomocy stron: https://obywatel.gov.pl/praca-i-biznes/podpisz-
dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany/
lub https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
Prawidtowo podpisane wnioski wraz z podpisanymi zatgcznikami nalezy przestaé za
posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej - ePUAP,
praca.gov.pl lub adresu do e-Doreczern PUP: AE:PL-51703-44123-SCRSJ-28

3. Whnioski nadestane w inny sposéb np. mejlem nie bedga rozpatrywane.



Whiosek, ktéry zostanie ztozony po terminie naboru pozostawia sie bez rozpatrzenia, o czym
wnioskodawca jest informowany na pismie.

Whiosek ztozony po terminie naboru moze zostac rozpatrzony jesli w ciggu 30 dni od jego
wptywu bedzie ogtoszony kolejny nabdr wnioskéw finansowany ze $rodkéw Funduszu Pracy
(Algorytm).Ww. sposdb postepowania z wnioskiem nie dotyczy naboréw finansowanych z innych
$rodkdw niz Funduszu Pracy (Algorytm).

Ztozenie wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej nie gwarantuje
wnioskodawcy zawarcia umowy.

Whnioskodawca, ktory rozpoczat prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przed zawarciem umowy,
nie otrzymania dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej zgodnie z niniejszymi
zasadami.

§4

Ztozone wnioski o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej zostajg poddane ocenie

w dwdch etapach:

1) 1 etap - ocena formalna przeprowadzana jest przez pracownika merytorycznego
realizujgcego zadania z zakresu dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej. Podczas
oceny formalnej pracownik merytoryczny ocenia spetnienie warunkéw ubiegania sig o srodki
na dofinansowanie dziatalnosci gospodarczej przez wnioskodawce oraz ocenia formalnie
ztozone wnioski zgodnie z nizej wymienionymi kryteriami.

Lp.

y T | Ni
Kryterium oceny formalnej wnioskodawcy Tak | Nie o

Posiadanie statusu osoby uprawnionej

Spetnienie wymagan okreslonych w projekcie/programie.

W okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo
sktadania fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu
i interesom majgtkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny , za przestepstwo
skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrze$nia 1999 r. —Kodeks karny
skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego.

W okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci
gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w
okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

Nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w
okresie zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarcze;j.

Nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub przystapienie do spétdzielni
socjalnej.

Nie skorzystat z umorzenia pozyczki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, o ktdorym mowa w art. 187 ustawy o rynku pracy i
stuzbach zatrudnienia.

W okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z wiasnej winy realizacji
formy pomocy okreslonej w ustawie.

Nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie lub
przystgpienie do spdtdzielni socjalne;j.

dotyczy




10

Whioskodawca spetnia warunki dotyczgce udzielenia pomocy de minimis.

11

Pierwszeristwo udziatu w formie pomocy zgodnie z art. 69 ustawy
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

Kryterium oceny wniosku

Whiosek zostat ztozony do Urzedu wtasciwego ze wzgledu na miejsce

1 | zamieszkania lub pobytu wnioskodawcy albo ze wzgledu na miejsce
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.

2 | Wniosek zostat ztozony w terminie naboru.

3 | Whniosek jest kompletny i prawidtowo sporzadzony.

4 | Wniosek oraz zafaczniki sa podpisane przez wnioskodawce.

2) Il etap - ocena merytoryczna. Po uzyskaniu pozytywnej oceny pod wzgledem formalnym,
whioski poddawane sg ocenie merytorycznej przez Komisje zgodnie z ustalonymi nizej

kryteriami.
inali
KRYTERIUM OCENY Maksymalna liczba
punktow
1 Potencjat, wyksztatcenie i doswiadczenia wnioskodawcy 30
e posiadane kwalifikacje do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
ktérg wnioskodawca zamierza uruchomic,
e przebieg zatrudnienia ze szczegélnym uwzglednieniem
doswiadczenia zwigzanego z planowanym przedsiewzieciem,
e zaswiadczenia, licencje, dyplomy, $wiadectwa pracy itp.,
e dodatkowe umiejetnosci, ktére majg znaczenie w proponowanym
przedsiewzieciu
2. Prezentacja przedsiewziecia 5
e prezentacja pomystu,
e okreslenie charakteru firmy, czym sie bedzie zajmowac,
e |okalizacja przedsiewziecia,
e |okal
3. Analiza rynkowa 10

znajomos¢ rynku, jego potrzeb, gtéwnych dostawcédw i odbiorcéw
mozliwos¢ pozyskania rynkéw zbytu i grupy klientéw

sposoby prowadzenia sprzedazy produktéw, ustug

wptyw przedsiewziecia na lokalny rynek pracy

analiza konkurencji, sposoby konkurowania

metody reklamy i promocji

wskazane potencjalne ryzyka, ktére moga przyczynic sie do upadku
planowanej dziatalnosci oraz dziatania zaradcze, aby te ryzyka
ograniczy¢ lub wyeliminowa¢




4, Analiza finansowa przedsiewziecia

10

e ocena pod wzgledem realnosci podanych kwot dot. m.in.
poniesionych kosztow, przychoddw i zaktadanych dochodéw
dokonana na podstawie przedstawionej analizy finansowej
przedsiewziecia.

e trafno$¢ doboru planowanych zakupdw w ramach wnioskowanej
kwoty

e czyiw jakim okresie dziatalnos¢ bedzie przynosita zysk

e podjete dziatania w celu rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej

e poniesione koszty, wktad wiasny

taczna liczba punktéw

55

2. Pierwszenstwo udziatu w formie pomocy - dofinansowaniu podjecia dziatalnosci gospodarczej
przystuguje:
a) bezrobotnym posiadajgcym Karte Duzej Rodziny,
b) bezrobotnym powyzej 50 roku zycia,
c) bezrobotnym bez kwalifikacji zawodowych,
d) bezrobotnym niepetnosprawnym,
e) dtugotrwale bezrobotnym,
f) bezrobotnym do 30 roku zycia,
g) bezrobotnym samotnie wychowujgcy co najmniej jedno dziecko.

3. W przypadku finansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej ze $rodkéw innych niz Fundusz
Pracy m.in. ze Srodkoéw rezerwy Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, EFS+, Urzad bedzie
weryfikowat wnioskodawce pod katem spetnienia wymagan okreslonych w realizowanym
projekcie lub programie.

§5

1. Dyrektor, w celu merytorycznego zaopiniowania wnioskdéw o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci powotuje komisje ds. rozpatrywania wnioskow.

2. Protokoty z posiedzenia Komisji przedstawione sg do zatwierdzenia Dyrektorowi.

3. Prace Komisji sg oparte na zasadach bezstronnosci, jawnosci i réwnego traktowania
wnioskodawcow.

4. Srodki na dofinansowania podjecia dziatalno$ci gospodarczej moga zostac przyznane
wnioskodawcom, ktdrzy otrzymajg powyzej 30 pkt.

5. Dyrektor podejmuje decyzje w sprawie przyznania wnioskodawcy dofinansowania podjecia
dziatalnosci gospodarczej po zapoznaniu sie z przedtozonym wnioskiem oraz opinig komisji ds.
rozpatrywania wnioskdw pod warunkiem, ze dysponuje srodkami na ten cel.

6. Dyrektor moze zaprosi¢ wnioskodawce do negocjacji wnioskowanej kwoty, wskazanych wydatkow
oraz do ztozenia dodatkowych wyjasnien lub informacji.

§6

1. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Starosta powiadamia
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna osoby niepetnosprawnej w formie
pisemnej, w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku
nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyne odmowy.

2. Odmowa uwzglednienia wniosku nie nastepuje w formie decyzji administracyjnej tylko pisma,
od ktdérego nie przystuguje odwotanie.

3. Ztozony wniosek nie podlega zwrotowi.




§7

Jezeli odrebne przepisy prawa nie stanowig inaczej zasady te bedg stosowane rowniez
w przypadku przyznawania srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej osobom
niepetnosprawnym ze $rodkéw PFRON.

W zakresie nieuregulowanym niniejszymi zasadami zastosowanie majg przepisy:

1)

2)

3)

5)

7)

ustawy z dnia 20 marca 2025 r. ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia. (Dz. U.

22025 r. poz. 620 z pdzn.zm.);

rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska
pracy oraz przyznawania srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2022 r. poz.
243 z pdin.zm.).

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych (Dz. U. z 2025 r. poz. 913 z pdzn. zm.);

rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r.

W sprawie przyznania osobie niepetnosprawnej srodkdéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spétdzielni socjalnej (Dz. U. z 2024 r. poz.
1851);

Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
2023/2831 2 15.12.2023);

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (Dz. U. z 2025 r. poz. 468);

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji

przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2024 r. poz. 40
z pdzn. zm.).




