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Giéwne obowigzki:

» przyjmowanie | rozpafrywanie  wnioskéw o  wydanie  kragjowych i
miedzynarodowych praw jozdy,

s przyjmowanie i rozpatrywanie wnioskéw o wydanie pozwoler do kierowania
framwajem,

e przyjmowanie i rozpafrywanie wnioskéw o wydanie witérnikéw praw jazdy lub
pozwolen do kierowania framwajami,

s przyjmowanie i rozpafrywanie wnioskdw w sprawie wymiany uprawnieri do
kierowania pojazdami,

e rozpafrywanie wnioskOw o zafrzymanie praw jazdy dituznikom alimentacyjnym,
przygotowywanie decyzji o skierowaniu kierowcy [ub osoby posiadajqcej
pozwolenie na kierowanie framwajem na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji w
formie egzaminu panstwowego, jezeli istniejq uzasadnione zastrzezenia co do ich
kwalifikacji,

* przygotowywanie decyzji administracyjnej o skierowaniu kierowcy lub osoby
posiadajgcej pozwolenie na kierowanie framwajem na badanie psychologiczne,
w zakresie psychologii fransportu w przypadkach, o kforych mowa w ustawie o
kierujgcych pojazdami,

e przygofowywanie decyzji administracyjnej o skierowaniu kierowcy lub osoby
posiadajgcej pozwolenie na kierowanie framwajemn na kurs reedukacyjny w
przypadkach, o ktdrych mowa w ustawie o kierujqcych pojazdami,

*» przygotowywanie decyzji administracyjnej o zatrzymaniu prawa jozdy [ub
pozwolenia do kierowania pojazdami,

» przygofowywanie decyzji administracyjnej o cofnieciv uprawnien do kierowania
pojazdami w przypadkach, o ktérych mowa w ustawie o kierujgcych pojazdami,

e przygotowywanie decyzi o cofnieciuv uprawnien do kierowania pojazdami w
przypadkach, o kférych mowa w ustawie Prawo o ruchu drogowym,

* przygotowywanie decyzji o przywroceniu uprawnien do kierowania pojazdami po
ustaniu przyczyn, ktére spowodowaty jego cofniecie,

* przygofowanie decyzji o skierowaniu na konfrolne sprawdzenie kwalifikacji na
wniosek komendanta wojewodzkiego Policji, w zakresie przekroczenia 24 punktéw

e przyjmowdanie zawiadomien z sqdu lub prokuratury o zatrzymaniu prawd jazdy,

Wymagania niezbedne:

* wyksziatcenie wyisze
+ doswiadczenie zawodowe:
- co najmniej 1 rok doswiadczenia w pracy w administracji publicznej,
preferowone doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z ruchem drogowym,
« zZnajomoscé zasad funkcjonowania samorzqdu terytorialnego,

» zZngjomosc procedur administracyjnych oraz znajomos$é akidw  prawnych
ze szczegoinym uwzglednieniem ustawy o kierujgcych pojazdami oraz ustawy
Prawo o ruchu drogowym oraz rozporzqdzert wykonawczych do tych ustaw,

» posiadanie obywatelstwa polskiego;
osoba nie posiadajgca obywatelstwa polskiego moze zostad zatrudniona na
stanowisku urzedniczym jezeli posiada znajomosé jezyka polskiego potwierdzong
dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej,

e petna zdolnosc do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

s nieposziakowana opinia,

» niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sqdu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.



Wymagania dodatkowe;

e zZnajomosc obstugi komputera w obszarze srodowiska Windows (pakiet MS
Office),

+ wysoka kultura osobista, komunikatywnosé, profesjonalizm w dziafaniu, rzefelnosc,
odpowiedzialinos¢, kreatywnos¢, dyspozycyjnosé, umiejetnosé pracy w zespole,
odpornose na stres.

Warunki pracy:

s praca biurowa wewngfrz pomieszczenia na parterze budynku  Starostwa
Powiatowego przy ulicy Kosciuszki 3 w Mirisku Mazowieckim,

praca w petnym wymiarze czasu pracy,

praca z obstugq komputera (powyzej 4 godzin dziennie),

brak pomieszczen sanitarnych przystosowanych dia oséb niepetnosprawnych,

brak urzqdzert umozliwiajgcych prace osobom niewidomym, niedostyszqgcym oraz
gtuchoniemym.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogfoszenia wskaZnik  zatrudnienia  0s6b
niepefnosprawnych w Starostwie Powiafowym w Miisku Mazowieckim w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu oséb niepeinosprawnych byi nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

list motywacyjny,

zyciorys (CV), :

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgeej sie o zatrudnienie,

kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztafcenie,

kopie ukonczonych kurséw i szkolen,

kopie swiadectw pracy, zaswiadczenie z aktualnego miejsca pracy,

oswiadczenie:

o posiadanym obywatelstwie, nieposziakowanej opinii, petnej zdoinosci do czynnosci

prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych, niekaralnosci za przestepstwo

scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe, o wyrazeniu

zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji {do pobrania na

stronie www.bip.powiatminski.pl),

« kopia dokumenfu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w  przypadku
kandydatéw zamierzajqgcych skorzystad z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku
zhalezienia sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Kandydaci spetnigigcy wymagania formalne zostang zawiadomieni telefonicznie
o terminie i miejscu przeprowadzenia festu kwdalifikacyjnego i rozmowy kwalifikacyjnej.
Przedmiotem festfu i rozmowy kwalifikacyjnej bedq sprawy zwigzane z funkcjonowaniem
powiaty | Starostwa Powiatowego oraz wiedza z zakresu obowiqzkdw na stanowisku.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuvletynie Informacji Publicznej
[ www.bip.powiatminski.pl ) oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie.

Z kandydatem zafrudnionym po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym  zostanie
zawarta umowa na czas okreslony nie dtuiszy niz 6 m-cy a po zdaniu egzaminu
konczqcego stuzbe przygotowawczq z wynikiem pozytywnym - na czas okresiony lub
nieokreslony.

Administratorem danych osobowych uzyskanych w zwiqzku z naborem jest Starosta
Minski, z siedzibg w Minsku Mazowieckim ul. Kosciuszki 3. Dane osobowe bedg
przetwarzane w celu przeprowadzenia naboru. Podanie danych w zakresie; imie
[ imiona) i nazwisko, imiona rodzicéw, data urodzenia, miejsce zamieszkania { adres do
korespondencjil, wyksziatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia  jest
obowiqgzkowe | wynika z przepiséw Kodeksu pracy. Podanie pozostatych danych jest
dobrowolne, ale konieczne do celéw zwigzanych z procesem naboru. Osobie, ktérej



dane dotyczq, przystuguje prawo dostepu do fresci swoich danych oraz prawo do
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwuy,
prawo cofniecia zgody na ich przetwarzanie.

Dane osobowe bedq przechowywane przez ckres 3 miesiecy liczgc od dnia publikacii
wyniku naboru w Biuletynie Informacji Publicznej. Dokumenty mogg by¢ zwrdcone
kandydatowi, a w przypadku ich nieodebrania zostanqg zniszczone komisyjnie.
Starostwo nie odsyta dokumentdw ztozonych do naboru, moina je odebrac osobiscie

w Biurze Rady i Zarzqdu | p. pok. 105.

Oferfy nalezy sktadad w zamknietych koperfach z wypisanym imieniem i nazwiskiem

oraz dopiskiemn:
» Nabér na stanowisko urzednicze ds. z zakresu uprawnien do kierowania pojazdami

w Wydziale Komunikacji i Transportu Drogowego”
Oferty moina sktadac w siedzibie Starostwa p. 8 (parter] lub przesytac na adres:
Starostwo Powiatowe w Minsku Mazowieckim
05-300 Minsk Mazowiecki ul. Kos$ciuszki 3
do dnia 30 kwietnia 2019 roku.

Oferty, ktore wptyng po terminie nie bedq rozpatrywane.

Minsk Mazowiecki, 5.04.2019r.



