Nadwislanski Oddziat Strazy Granicznej w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 24204 z dnia 20 marca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE
kwietnia
2018

Komendant Nadwislafskiego Oddziatu Strazy Graniczne] poszukuje kandydatéw\kandydatek na
stanowisko:

specjalista

w Sekcji Budownictwa i Remontéw w Wydziale Budownictwa i Gospodarowania Nieruchomosciami

MIFISCE WYKORYWANIA PRACY: ADRES URIEERE

Warszawa Nadwislanski Oddziat Strazy Granicznej im. Powstania

Warszawskiego
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 23
02-148 Warszawa

WARUNKI PRACY
Praca o charakterze administracyjno - biurowym w systemie 8 godzinnym w siedzibie Oddziatu i poza nim.
Praca stacjonarna w siedzibie Oddziatu oraz praca w terenie. Budynek nie jest przystosowany do poruszania sie
0s6b niepetnosprawnych ruchowo (brak podjazdéw, brak wind, brak pomieszczen higieniczno - sanitarnych
przystosowanych dla oséb niepetnosprawnych, Pracownik wykonuje prace biurowe w naturalnym oswietleniu z
wykorzystaniem menitora ekranowego, drukarki, telefonu, faksu. Koniecznos¢ poruszania sie po obiekele.

ZAKRES ZADAN

sprawowanie funkcji inspektora w zakresie posiadanych uprawnien,

rozliczanie zadafl inwestycyjnych i remontowych w zakresie posiadanych uprawnief,

uczestniczenie w opracowywaniu programéw funkcjonalne-uzytkowych dla zadah inwestycyjno -
remontowych oraz dokonywanie uzgodnief z edpowiednimi komarkamifjednostkami,

uczestniczenie w przygotowywaniu niezbednej dokumentacji formalno - prawnej na udzielenie zamowienia
publicznego,

uczestniczenie w przegladach technicznych obiektéw budowlanych Strazy Granicznej

sprawdzanie i dokonywanie oceny projektéw technicznych w zakresie posiadanych uprawnief wraz z ich
pisemnym opiniowaniem,

uczestniczenie w komisjach odbioru robot budowlanych oraz w komisjach w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego ha wykananie ustug na roboty budowlane.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyZsze techniczne budowlane

doswiadczenie zawodowe: 1 rok w pracy na budowie, jako kierownik budowy, kierownik robét lub inspektor
nadzoru budowlanego,

przynaleznos¢ do izby inzynieréw budownictwa - samorzadu zawodowego tytutem sprawowania funkcji
inspektora nadzoru inwestorskiego ( zgodnie z prawem budowlanym), posiadanie uprawnier do




nadzorowania i kierowania robét budowlanych w branzy sanitarne;,
» znajomos¢ prawa budowlanego. energetycznego, wodnego, administracyjnego, ochrony Srodowiska,
ochrony zabytkéw,
Znajomos¢ obstugi komputera
umiejetnos¢ stosowania prawa w praktyce
komunikatywno$¢, operatywnos¢, umiejetnosé negocjacii
analityczne myslenie oraz dobra organizacja pracy
dyspozycyjnosdé
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z petni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umy$lne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

* Znajomos¢ obstugl programéw komputerowych (program kosztorysowe),
* Znajomosé prawa o zamdwieniach publicznych,

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

* Zyciorys/CV i list motywacyjny

* Kopie dokumentdw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

* Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie dodwiadczenia
zawodowego / stazu pracy

* Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie posiadania uprawnien

zawodowych

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiege albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie

polskiego obywatelstwa
» Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych esobowych do celéw naboru
* Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

+ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyélne przestepstwo lub umysine przestepstwo

skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

» kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé - w przypadku kandydatek/kandydatéw,
zamierzajacych skorzystac z pierwszefistwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
hajlepszych kandydatek/kandydatow

* Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagan dodatkowych.(np: ukoficzone kursy, szkolenia)

TERMINY | MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

» Dokumenty nalezy ztozy€ do: 03 kwietnia 2018 r,
* Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
» Miejsce skladania dokumentdw:

Nadwislafiski Oddziat Strazy Granicznej

ul. Komitetu Obreny Robotnikéw 23

02-148 Warszawa

z dopiskiem ,specjalista NWOSG/WBIGN/SBIR/6"

Tel. {22) 500 30 77, 500 33 79

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w

urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb




niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.
1. Godziny pracy urzedu; 7:30 - 15:30;

2. Dokumenty nalezy sktadac osobiscie w siedzibie urzedu lub listownie. Oferty ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane (decyduje data przyjecia oferty w siedzibie urzedu lub data stempla pocztowego).

3. Rozpatrzeniu nie bedg podlega¢ oferty niespetniajace wymagan formalnych okredlonych

w ogtoszeniu, a takze oferty, kt6re nie zawierajg kompletu wymaganych oraz opatrzonych wiasnorecznym
podpisem i datg dokumentéw takich jak : list motywacyjny wraz z podaniem stanowiska i komérki
organizacyjnej, CV i wszystkie pozostate dokumenty zataczone do oferty,

4. Uwaga: Posiadanie wymaganego doswiadczenia zawodowego nalezy udokumentowaé poprzez zataczenie do
oferty dokumentéw z ktérych jednoznacznie wynika dtugos¢ doswiadczenia zawodowego oraz obszar
zatrudnienia.

Przez dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe nalezy rozumied:

- Swiadectwa pracy/$wiadectwa stuzby

- $wiadectwa pracy w ramach uméw cywilnoprawnych

- zaswiadczenia o odbytych stazach, wolontariatach

- zaswiadczenia 0 zatrudnieniu

- zakres dotychezas wykonywanych obowigzkéw pokrewny z zadaniami na stanowisku

o ktdre kandydat ubiega sie.

Wzory wymaganych oswiadczeri znajduja sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Nadwislanskiego Oddziatu Strazy Granicznej w zakfadce" Wolne stanowiska pracy".

5. Do celéw organizacyjnych uprzejmie prosimy o wskazywanie numeréw telefonéw oraz adreséw e-mail do
kontaktéw za posrednictwem poczty elektroniczne;.

6. Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie lub e-mail o kolejnym etapie
postgpowania kwalifikacyjnego. Oferty kandydatéw nie spetnlajgcych wymaganh oraz kandydatéw nie
wybranych podlegajg komisyjnemu zniszczeniu po zakohczonym naborze.

7. Do sktadania dokumentdw zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne {z uwzglednieniem warunkéw
zawartych w ogtoszeniu). Informacja o wyniku naboru zamieszczona zostanle w siedzibie urzedu, w Biuletynie -
Informacji Publicznej urzedu oraz w Biuletynie Informacji Pubficznej KPRM.

8. Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga hez wzgledu
na ptec, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznoéé zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakoiwiek inng ceche prawnie chroniona.

Legenda

Pierwszehistwo dla os6b z niepetnosprawnosciami

d':‘,\, Ogloszenfe z tym symbolem oznacza, ze plerwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z
niepetngsprawnosciami, kidre spetniajg wszystkie nastepujace warunki:
+ ZtoZyty w terminie oferte wraz z dokumenteny potwierdzajacym niepetnosprawnodd,
* spetnlaja warunki wymienione w ogloszeniu,
* po rekrutacji znalazly sie w gronie najlepszych kandydatow,

Zastepstwo

L 1 Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywane;
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac
w urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest czlonkiem korpusu stuzby cywilne],




Mabor otwarty dla cudzoziemcéw

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, Ze o stanowisko moga staraé sle, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetniaé nastepujace warunki:

* sg obywatelami pafistwa Unil Europejskiej lub innego pafistwa, ktérego obywatelom ha podstawie umdw
migdzynarodowych |ub przepiséw prawa wspdinotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na
terytorium Polski,

« ich znajomosc jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajow dokumentdw potwierdzajacych znajomoé¢ jezyka polskiego przez osoby hieposiadajace
obywatelstwa polskiege, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywllne).




