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e redlizacja projektéw promujgcych Powiat oraz dziafalnosé wiadz pow;c:fu
w szczegolnosci w wykonywaniu albumoéw, prezentacy,

opracowywanie informacji do materiatdw reklamowych i publikacji wiasnych,
projektowanie i edycja wydawnictw witasnych urzedu informatordw, folderdw,
albumadw,

udziat w wydarzeniach organizowanych przez gminy i inne podmiofy,
wykonywanie i obrébka zdje¢ na pofrzeby promocji Powiatu,
prowadzenie profilu Powiatu na portalu spotecznosciowym Facebook,

lokalnych,

e przeprowadzanie rozeznania rynku pod kgtem efektywnosci i poprawnosci

wykonania przedmiofu zZlecenia, ustugi,
e sporzgdzanie umoéw z wykonawcami ustug i dostawcami fowardw zwiqzanych

Z powierzonymi zadaniami zZleconymi z zakresu promocji oraz ich realizacja,
s wspdtdziatanie w organizowaniuv imprez o charakterze kulturalnym i sportowym,

ktérych organizatorem jest Powiat,

prowadzenie spraw zwiqzanych z przyznaniem Nagrod Powiatu Minskiego,

prowadzenie spraw zwigzanych z Pafronatem Starosty,

wykonywanie zadan w zakresie opieki nad zabytkami.

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyisze
uprawnienia: prawo jazdy kat. B
znajomoscé zasad funkcjonowania samorzqdu ferytorialnego,

Znajomos¢ procedur administracyjnych oraz znajomosé¢ aktéw prawnych ze
szczegdlnym uwzglednieniem ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych,
ustawy © ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, ustawy o prawie zamowien
publicznych i ustawy o ochronie danych osobowych,

posiadanie obywatelstwa polskiego;

osoba nie posiadajgca obywatelstwa polskiego moze zostac zatrudniona na
stanowisku urzedniczym jezeli posiada znajomosc jezyka polskiego pofWJerdzonq
dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni prow publicznych,
nieposziakowana opinia,

niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sqdu za umysine przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Wymagania dodatkowe;

znajomos¢ obstugi komputera w obszarze srodowiska Windows (pakiet MS Office,
Internet loraz urzgdzeh biurowych,

znajomos¢ obstugi programow graficznych, w szczegélnos’ci Adobe lliustrator, Corel
Draw,

umigjetnos¢ fotografowania i znajomosé programéw do obrobki zdjec np.: Corel
Photo Paint,

umiejetnosé krecenia i montazu filmow,

wysoka kulfura osobista, komunikatywnos$c, profesjonalizm w dziataniu, rzetelnosé,
odpowiedzialnosé, kreatywnosé, dyspozycyjnosc, um;ejemosc pracy w zespole,
odpornosc na stres.

przygotowywanie materiafdéw zwiqgzanych z obchodami swiqt panstwowych |



Warunki pracy:

« praca bivrowa wewngtrz pomieszczenia na Il piefrze budynku Starostwa Powiafowego
przy ulicy Kosciuszki 3 w Mirisku Mazowieckim oraz praca w terenie,

praca w petnym wymiarze Czasu pracy,

praca z obstugg komputera {powyzej 4 godzin dzienniel,

pomieszczenia sanitarmne przystosowane dia oséb niepetnosprawnych,

brak urzgdzery umoiliwigjgcych prace osobom niewidomym, niedostyszgcym oraz
gtuchoniemym.
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W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia 0sob
niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Mifisku Mazowieckim w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepetnosprawnych byt nizszy
niz 6%. -

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
list mofywacyjny,
zyciorys (CV),
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zafrudnienie,
kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,
kopie ukoniczonych kurséw i szkolen,
kopie $wiadectw pracy, zaswiadczenie z aktualnego miejsca pracy,
oswiadczenie:
o posiadanym obywatelstwie, nieposziakowanej opinii, petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych, niekaralnosci za przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe, o wyrazeniu
zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacii (do pobrania na
- sfronfe www.powiatminski. pl/bip ).
» kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé — w przypadku kandydatdw
zamierzajgeych skorzystaé z pierwszenstwa w zatrudnieniv w przypadku znalezienia sie
w gronie najlepszych kandydatow.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang zawiadomieni o ferminie i miejscu
przeprowadzenia testu i rozmowy kwalifikacyjnej.

Przedmiotem testu i rozmowy kwalifikacyjne] bedq zagadnienia zwigzane
z funkcjonowaniem powiatu i Starostwa Powiatowego oraz wiedza z zakresu obowiqzkéw
na stanowisku.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biulefynie Informacji Publicznej
fwww.bip.powiatminski.pl] oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie.

Z kandydatem zatrudnionym po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym zostanie zawarta
umowda na czas okreslony nie dtuiszy niz 6 m-cy, a po zdaniu egzaminu konczgcego
stuzbe przygotowawczq z wynikiem pozytywnym - na czas okreslony [ub nieokresiony.
Administratorem danych osobowych uzyskanych w zwiqzku z naborem jest Starosfa Minski,
z siedzibg w Minsku Mazowieckim ul. Kosciuszki 3. Dane osobowe bedq przetwarzane w
celu przeprowadzenia naboru. Podanie danych w zakresie ; imie { imiona | i nazwisko,
data urodzenia, dane kontaktowe wskazane przez osobe ubiegajgeq sie o zatrudnienie,
wyksztatcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego zatfrudnienia jest
obowiqgzkowe | wynika z przepiséw Kodeksu pracy. Podanie pozostatych danych jest
dobrowolne, ale konieczne do celdw zwigzanych z procesem naboru. Osobie, ktérej
dane dotyczq, przystuguje prawo dosfepu do fresci swoich danych oraz prawo do
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwy, prawo
cofniecia zgody na ich przetwarzanie.

Dane osobowe bedqg przechowywane przez okres 3 miesiecy liczqc od dnia publikaciji
wyniku naboru w Biuletynie Informacji Publicznej. Dokumenty mogq by¢ odebrane przez
kandydata, a w przypadku ich nieodebrania zostanqg zniszczone komisyjnie.




Oferfy nalezy sktadaé w zamknietych kopertach z wypisanym imieniem i nazwiskiem oraz
dopiskiem:
' » Nabdr na stanowisko urzednicze ds. promociji i kultury
w Wydziale Oswiaty i Promociji”

Oferty mozna skfadac w siedzibie Starostwa p. 8 (parter] lub przesytad na adres:
Starostwo Powialowe w Minsku Mazowieckim
05-300 Minsk Mazowiecki ul. Kosciuszki 3

do dnia 14 czerwca 20719 roku.

Oferty, kidre wptynq po terminie nie bedq rozpatrywane.

Minsk Mazowiecki, 30.05.2019r.




