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Siedlce, 19 listopada 2018 r.

PO 1V WOS 1111.7.2018

OGLOSZENIE
o przeprowadzeniu konkursu na staz urzedniczy

w Prokuratarze Okregowej w Siedlcach

Prokuratura Okregowa w Siedlcach, ul. Brzeska 97, 08—110 Siedlce oglasza
konkurs na staz urzedniczy na docelowe 1 stanowisko mlodszego referenta
Prokuratury Rejonowej w Mirisku Mazowieckim (1 etat).

Staz ma na celu praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania
obowigzkow urzednika, trwa 6 miesigey i konczy si¢ egzaminem.

Na staz urzedniczy moze byé przyjeta osoba spelniajagca nastepujace
niezbedne wymagania, ktore sg okreslone w art. 2 pkt 1-4 i 6 ustawy z dnia 18
grudnia 1998 r. o pracownikach sagdéw i prokuratury (Dz. U. z 2018 r. poz. 577):

1) ma pelng zdolnos¢ do czynnoscei prawnych;

2) cieszy si¢ nieposzlakowanag opinig;

3} nie byla karana za przestgpstwo lub przestepstwo skarbowe,

4) nie jest prowadzone przeciwko niej postepowanie o przestepstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe;

5) posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie jej na okreslonym
stanowisku;

6) posiada Wyksztalcenié co najmniej $rednie oraz zdany egzamin maturalny.

Pozgdanymi wymaganiami dodatkowymi sa:

1) umiejetno$é praktycznego postugiwania sie¢ komputerem, w tym korzystania

z pakietu aplikacji biurowych i systeméw informacji prawnej;



2) znajomosé regut prowadzenia biurowo$ci w prokufaturze lub sadzie;
3) koﬂlunikatywnoéé;

4) kreatywnos¢;

5) odpornos¢ na stres;

6) wysoki poziom wiedzy ogdlnej i kultury osobistej;

7) umiejetnosé pracy w zespole.

Po odbyciu stazu, kandydat moze zostaé¢ zatrudniony jako urzednik -
pracownik sekretariatu, ktdrego zadaniem jest wykonywanie czynnosci kancelaryjno--
biurowych 1 pomocniczych, a w szczegoInosci:

a) prowadzenie repertoriéw, rejestrow, wykazéw kontrolnych i innych
niezbednych urzgdzen ewidencyjnych oraz wpisywanie w nich aktualnych
danych dotyczacych biegu spraw i sposobu ich merytorycznego zakoficzenia,

b) informowanie stron procesowych i ich pelnomocnikow o biegu spraw
zawislych w prokuraturze w zakresie przewidzianym przepisami prawa,

¢) protokotowanie czynnosei procesowych wykonywanych przez prokuratorow,

d) wykonywanie czynnosci biurowych i technicznych w toku opracowywania
dokumentow,

e) wykonywanie czynnosci zwigzanych z archiwizowaniem akt.

Osoby zainteresowane udzialem w konkursie powinny zlozyé w siedzibie
Prokuratury Okr¢gowej w Siedlcach albo przestaé za posrednictwem placowki
pocztowej na adres prokuratury do dnia 29 listopada 2018 r., ze wskazaniem
sygnatury konkursu, nastepujace dokumenty:

1) wniosek o dopuszczenie do konkursu (dostepny pod adresem

www.siedlce.po.gov.pl w zaktadce ,,Oferty pracy™),
2) wypelniony i wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby

ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie (dostepny pod adresem www.siedice.po.gov.pl

w zakladce ,,Oferty pracy”),
3) wlasnor¢cznie napisany i podpisany Zyciorys,
4) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych

(dostepne pod adresem www.siedlce.po.gov.pl w zakladce ,,Oferty pracy™),




5) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo Iub przestgpstwo
skarbowe (dostepne pod adresem www.siedlce.po.gov.pl w zakladce ,,Oferty
pracy”),

6) oswiadczenie kandydata, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu

postepowanie © przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub

przestepstwo skarbowe (dostepne pod adresem www.siedlce.po.gov.pl

w zaktadce ,,Oferty pracy™),
7) os$wiadczenie kandydata, Ze posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie
na  stanowisku bbj@tym konkursem  (dostgpne  pod  adresem

www.siedlce.po.gov.pl w zaktadce ,,Oferty pracy”),

8) odwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla
potrzeb Zwigzanych  z konkursem (dostepne pod adresem

www.siedlce.po.gov.pl w zakladce ,,Oferty pracy™),

9) o$wiadczenie odnosnie mozliwosci zakonczenia stosunku pracy, w ktérym -

kandydat aktualnie pozostaje (dostgpne pod adresem www.siedlce.po.gov.pi

w zaktadce ,,Oferty pracy™),

10)oswiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych zgodnie z trescig art. 13
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie

o ochronie danych) (dostgpne pod adresem www.siedlce.po.gov.pl w zakladce
,,Oferty pracy™), |
11)kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych spelnienie przez kandydata
wymagan podstawowych i dodatkowych.
Oferty dorgezone lub przestane po terminie okreSlonym w niniejszym
ogloszeniu nie beda rozpatrywane (decyduje data dor¢czenia lub data stempla
pocztowego w przypadku nadania dokumentéw poczty).

Niezlozenie ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw spowoduje, ze

oferta nie bedzie rozpatrywana.



Konkurs odbedzie sig w siedzibie Prokuraturyl'Okre;gowej w Siedlcach,

ul. Brzeska 97.

1)

2)

3)

Konkurs na staz urzedniczy sklada si¢ z trzech etapow:
etapu pilerwszego — selekcji wstepnej zgloszen kandydatéw pod katem
spetnienia wymogow formalnych przystapienia do konkursu,
etapu drugiego — praktycznego sprawdzianu umiejgtnosci;
Nie pozniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia etapu drugiego konkursu,
na stronie internetowej Prokuratury Okregowej w Siedlcach pod adresem:

www siedlce.po.gov.pl (w zakladce ,Oferty pracy”) zamieszczone zostanie

ogloszenie zawierajace listg¢ kandydatow dopuszczonych do drugiego etapu
konkursu oraz doktadne wskazanie daty i miejsca jego przeprowadzenia.

etapu trzeciego — rozmowy kwalifikacyjnej.

Nie p6zniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczecia etapu trzeciego konkursu,
na stronie internctowej Prokuratury Okregowej w Siedicach pod adresem:

www.siedlce.po.gov.pl (w zakladce ,,Oferty pracy”) zamieszczone zostanie

ogloszenie zawierajgce liste kandydatow dopuszczonych do trzeciego etapu

konkursu oraz dokladne wskazanie daty i miejsca jego przeprowadzenia.

Imi¢ 1 nazwisko kandydata wybranego na stanowisko staZzysty

w Prokuraturze Rejonowej w Mifisku Mazowieckim zostanie podane do publicznej

wiadomosci poprzez umieszczenie informacji na stronie internetowej Prokuratury

Okregowej w Siedlcach pod adresem: www.siedlce.po.gov.pl.

W zwiazku z treScig art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego -

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzgdzenie o ochronie

danych), zwanego dalej RODO, Prokuratura Okregowa informuje o tym, ze:

1.

Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest
Prokuratura Okrggowa z siedziba przy ul. Brzeskiej 97, 08-110 Siedice, tel.
25 632 24 85, e—mail poczta@siedlce.po.gov.pl.



2. Inspektorem ochrony danych jest Wojciech Jakubik, tel. 25 632 24 85, e-mail
iod@siedlce.po.gov.pl.

s}

. Dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji zadan administratora
zwigzanych z przeprowadzeniem konkursu i zatrudnieniem na stanowisku

stazysty Prokuratury Rejonowej w Mifisku Mazowieckim.

.

. Podstawe prawna przetwarzania danych stanowi ustawa z dnia 26 czerwca 1974
r. — Kodeks pracy i ustawa z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sgdéw
i prokuratury (Dz. U. z 2018 r. poz. 577) lub zgoda osoby, ki6rej dane dotycza.

5. Dane osobowe sg przechowywane przez okres nie diuzszy niz jest to nieczbedne
do realizacji celow, w ktorych sg przetwarzane, zgodnie z zarzadzeniem
Prokuratora Generalnego w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego
wykazu akt powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury oraz
przepisami okre$lajacymi zasady przechowywania przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposéb
prowadzenia akt osobowych pracownika.

6. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostgpu do tresci swoich danych osobowych, zadania ich sprostowania
lub usunigcia, na zasadach okreslonych w art. 15 — 17 RODO;

2) ograniczenia przetwarzania, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;

3) przenoszenia danych, na zasadach okred§lonych w art. 20 RODO
1. do otrzymania przez osobe, ktérej dane dotyczg od administratora danych
osobowych jej dotyczacych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajacym si¢ do odezytu maszynowego;

4) cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$é z prawem
przetWarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

5) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

7. W celu skorzystania z praw, o ktérych mowa w pkt 6 ppkt 14 nalezy

skontaktowa¢ si¢ z administratorem lub inspektorem ochrony danych,

korzystajac ze wskazanych wyzej danych kontaktowych.



8. Podanie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22! ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy jest obowiazkowe, za$ podanie danych
w zakresic szerszym jest dobrowolne i wymaga wyrazenia zgody na ich
przetwarzanie.

Prokuratura Okregowa w Siedlcach nie osigga wskaznika 6% zatrudnienia
o0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu art. 21 ust. 2a ustawy z-dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (Dz.
U. z 2018 r. poz. 511) w zw. z art. 3b ust 1. ustawy z dnia 16 wrze$nia 1982 r.
o pracownikach urzedow panstwowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2142 z pdzn. zm.) w zw.
z art. 18 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach sgdow i prokuratury (Dz. U,
z 2018 r. poz. 577). W zwigzku z tym pierwszenstwo w zatrudnieniu przystuguije
osobie niepetnosprawnej, o ile spetnia wymagania na dane stanowisko.

Dokumenty osobowe zlozone przez osobe, ktdra zostanie zatrudniona na
stanowisku stazysty w Prokuraturze Rejonowej w Mifsku Mazowieckim zostang
dotgczone do jej akt osobowych, za§ dokumenty osobowe w postaci urzedowych
odpiséw bgdz zaswiadczen ztozone przez osoby, ktére nie zostang zatrudnione zostang
im zx&récone, za$ pozostate komisyjnie zniszczone — po uptywie trzech miesiecy od
zawarcia umowy o prace na stanowisku stazysty.

Planowany termin zatrudnienia na stanowisku stazysty w Prokuraturze
Rejonowej w Minisku Mazowieckim to 1 lutego 2019 1.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 025 632 23
23 wew., 408.

JW



