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Starosta Minski
ogtasza nabdr na stanowisko urzednicze
do spraw regulacji stanu prawnego nieruchomosci
w Biurze Gospodarki Nieruchomos$ciami

Giéwne obowiqzki:

prowadzenie zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa, sporzgdzanie plandéw
wykorzystania zasobu nieruchomosci,

regulacja stanu prawnego nieruchomosci stanowigcych wiasnosé  Skarbu
Panstwa | Powiatu Miriskiego,

sktadanie do Sqdu wnioskdw o ujawnienie w ksiegach wieczystych praw Skarbu
Panstwa i Powiatu Minskiego,

zZlecanie  wykonania i dokonywania  odbioru  prac  z  gospodarkg
nieruchomaosciami w tym operatéw szacunkowych i dokumentacji geodezyjnych,
prowadzenie spraw zwiqzanych z postepowaniomi cywilnymi przed sqdami
powszechnymi, w ktorych uczesinikiem jest Skarb Panstwa i Powiat Miriski,
wyrazanie zgody | uzgadnianie warunkdw realizacji inwestycji liniowych na
nieruchomosciach Skarbu Panstwa i Powiatu,

ustanawianie ograniczonych praw rzeczowych na nieruchomosciach Skarbu
Panstwa i Powiafu Mirskiego.

Wymagania:

wyksztatcenie wyisze,

najomosc ustawy o gospodarce nieruchomosciami | przepiséw wykonawczych
do ustawy, ustawy kodeks cywilny, kodeks posfepowania administracyjnego,
ustawy o ksiegach wieczystych i hipotece oraz ustawy o geodezji i karfografii.
najomosc  zagadnien zwiqzanych z funkcjonowaniem powiatu | Starostwa
Powiatowego;

posiadanie cbywatelstwa polskiego;

osoba nie posiadajqca obywatelstwa polskiego moze zostad zatrudniona  na
stanowisku urzedniczym jezeli posiada znajomosé jezyka polskiego
potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej;

pefna zdolnosc do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

nieposziakowana opinia;

niekaralnosé prawomocnym wyrokiem sqdu za umysine przestepstwo

scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przesfepstwo skarbowe.

Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie zawodowe w pracy w administracji publicznef lub w jednostkach
wykonawstwa gecdezyjnego,

umiejetnos¢ obstugi komputera [Word. Excel, Lex), obstugi urzqdzen biurowych;
prawo jazdy kat, B;

wysoka  kulfura  osobista,  umiejetno$¢  organizacji  pracy  wiasnej,
umiejetnosc inferpretacji | stosowania  przepiséw  prawa, odpornosé na
sfres, skrupulatnosc, obiekiywizm, komunikatywnosd, bezstronnosé, umiejetnosé
pracy w zespole.



Warunki pracy:

* praca bivrowa w pomieszczeniu na | piefrze budynku Starostwa Powiatowego
przy ulicy Kosciuszki 3 w Minsku Mazowieckim,

praca w petnym wymiarze czasu pracy,

praca z obstugq komputera {powyzej 4 godzin dziennie),

praca okresowo zwiqzana z bezposrednim kontaktem z klientem,

pomieszczenia nie przystosowane dla 0séb niepetnosprawnych,

brak urzqdzent umoiliwiajgcych prace osobom niewidomym, niedosfyszgcym
oraz gtuchoniemym.

Informacja o wskainikv zatrudnienia niepetnosprawnych w jednosfce:

W miesiqcu poprzedzajqcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
0sob niepetnosprawnych w Starostwie Powiafowym w Minsku Mazowieckim w
rozumieniu przepiséw o rehabilifacji zawodowej i spoteczne] oraz zatrudnianiv oséb
niepetnosprawnych byt nizszy  niz 6%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

list motywacyjny podpisany przez kandydata,

zyciorys (CV] podpisany przez kandydata,

kwestionariusz osobowy dla osoby ublegajgcej sie o zafrudnienie,

kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie ukonczonych kursdw | szkoler,

Kopie swiadectw pracy, zaswiadczenie z aktualnego miejsca pracy,
oswiadczenie:

0 posiadanym obywatelstwie, nieposziakowane] opinii, petnej zdolnoici do
czynnosci prawnych oraz korzystaniv z petni praw publicznych, niekaralnosci za
przestepstwo  Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe, o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw
rekrutaci (do pobrania na stronie www.bio.powiatminski.pl),

+ kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé - w przypadku
kandydatow zamierzajqcych skorzystad z pierwszerstwa w zatrudnieniv  w
przypadky znalezienia sie w gronie najlepszych kandydatdw.
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Kandydaci  spetniajgcy  wymagania  formalne | ztoiq komplet dokumentdw
zostanq dopuszczeniu do kolejnego etapu. O ferminie i miejscu przeprowadzenia
festu I rozmowy kwalifikacyinej zostang  zawiadomieni telefonicznie.

Przedmiotem testu i rozmowy kwalifikacyjnej bedqg sprawy wiqzane 2
funkcjonowaniem powiatu | Starostwa Powiatowego oraz wiedza z zakresu
obowiqzkdw na stanowisku.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Bjulefynie Informacji Publicznef
[ www.bip.powiatminskipl | oraz na tablicy informacyinej w Starostwie.

Kandydat wytoniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace
zobowiqzany jest przediozyé:

- oryginaty { do wglgdu] lub potwierdzone za zgodnosé z oryginatem kserokopie
dokumentdw sktadanych do naboru,

- zaswiadczenie o niekaralnosci, uzyskane z Krajowego Rejestru Karnego,

- zoswiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan do pracy na danym stanowisku.



Z kandydatem zafrudnionym po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym zostanie
zawarta umowa na czas okreslony nie dtuiszy niz 6 m-cy a po zdaniu egzaminu
koniczgcego stuzbe przygotowawczq z wynikiem pozytywnym - na czas okreslony
lub nieokreslony.

Administratorem danych osobowych uzyskanych w zwiqzku z naborem jest Starosta
Minski, z siedzibg w Minsku Mazowieckim ul. Kosciuszki 3. Dane osobowe bedq
przetwarzane w celu przeprowadzenia naboru. Podanie danych w zakresie ;
imie ( imiona) i nazwisko, imiona rodzicéw, data urodzenia, miejsce zamieszkania
( adres do korespondencjil, wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego
zatfrudnienia  jest obowiqzkowe | wynika z przepiséw Kodeksu pracy. Podanie
pozostatych danych jest dobrowolne, ale konieczne do celdw zwiqgzanych z
procesem naboru. Osobie, ktdrej dane dotyczq, przystuguje prawo dostepu do fresci
swoich danych oraz prawo do sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania,
prawo wniesienia sprzeciwu, prawo cofniecia zgody na ich przetwarzanie.

Dane osobowe bedq przechowywane przez okres 3 miesiecy liczqc od dnia
publikacji wyniku naboru w Biuletynie Informacji Publicznej. Dokumenty mogq byc
zwrécone kandydatowi, a w przypadku ich nieodebrania zostang zniszczone
komisyjnie.

Oferty nalezy sktadac w zamknietych kopertach z wypisanym imieniem i nazwiskiem
oraz dopiskiem:
» Nabér na stanowiska urzednicze do spraw regulacji stanu prawnego
nieruchomosci w Biurze Gospodarki Nieruchomosciami "

Oferty mozna sktadacd w Punkcie Obstugi Interesanta Starostwa Powiatowego
w Minsku Mazowieckim ul. Kosciuszki 3, 05-300 Mirisk Mazowiecki lub przesytaé na
adres:
Starostwo Powiatowe w Minsku Mazowieckim
05-300 Minsk Mazowiecki ul. Kosciuszki 3

do dnia 5 listopada 2024 roku.
Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedq rozpatrywane.

Minsk Mazowiecki, dnia 22.10.2024 r.




