Starosta Minski
ogtlasza nabdr na stanowisko urzednicze |
ds. architektoniczno-budowlanych w7502, gn
w Wydziale Archifektury i Budownictwa |
- Referat Architektury i Budownictwa w Sule;owku,odp@xkg& Q68

w gkl Mazowiechim

Fowiatowy Urzad Pracy |

Giéwne obowiqzki:

* prowadzenie postepowania administracyjinego i przygotowywanie projektow
decyzji o pozwoleniu na budowe obiektdw budowlanych,

» sprawdzanie kompletnosci wnioskdw o pozwolenie na budowe i wszelkich
zatgcznikdw formalnych wymaganych przepisami szczegoinymi,

« sprawdzanie dokumentacji pozwolenia na budowe obiektdw budowlanych z:

- przepisami techniczno-budowlanymi,

- ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przesfrzennego w
przypadku jego braku w decyzji 0 warunkach zabudowy, z warunkami
okreslonymi w decyzjach wymaganych przepisami szczegolnymi,

e przyjmowanie zgtoszen robdt budowlanych enumeratywnie wymienionych w art.
29, art. 30 usfawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane oraz zmiany
sposobu uzytkowania obiektu budowlanego fub jego czesci na podstawie art. 71
ww. Usfawy,

e« prowaqdzenie postepowania administracyjnego i przygotowcanie decyzji
orzekajqcej o niezbednosci wejscia do sqsiedniego budynku, lokalu lub na teren
sgsiedniej nieruchomosci na podstawie art. 47 ustawy Prawo budowlane,

e przygotowanie pism przekazujgcych odwotanie od decyzji czy zazalen na
posfanowienie,

e przygotowanie wnioskoéw do wiasciwego ministra na podstawie arf. 9 ww. usfawy,

e przyjmowanie i rejestrowanie wnioskdw i innych pism skierowanych do wydziatu
oraz udzielanie informacji pefenfom,

e oObstuga programow komputerowych zwiqzanych z wykonywaniem
powierzonych obowiqgzkdw,

Wymagania:

« wyksztatcenie wyzsze (inzynier, magister) architektura, budownictwo, prawo,

administracja, gospodarka przestrzenna,

« preferowane doswiadczenie w pracy w administracji architektoniczno-

budowlanej,

znajomose prawa budowlanego i przepiséw wykonawczych,

Znajomosc Kodeksu postepowania administracyjnego,

umiejetnosc¢ obstugi komputera,

posiadanie obywatelstwa polskiego;

osoba nie posiadajgca obywatelstwa polskiego moze zostad zafrudniono  na

stanowisku urzedniczym jezeli posiada znajomose jezyka polskiego

potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuibie cywilnej;

« petna zdonosc¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

* nieposziakowana opinic;

» niekarainos¢ prawomocnym wyrokiem sqdu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Warunki pracy:
« praca na | pietrze budynku Ufzedu Miasta w Sulejowku przy ul. Reymonita 43,
e praca z obstugq komputera (powyzej 4 godzin dziennie),

W miesiqcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskainik zatrudnienia
oséb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Minskv Mazowieckim w
rozumieniu przepiséw o rehabilifacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiv oséb

niepeinosprawnych byt niiszy niz 4%.




Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

s list motywacyjny,

s Zyciorys (CV],

e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajqcef sie o zafrudnienie{do pobrania na

sfronie www.bip.powiatminski.pl},

kopie dokumentdw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie ukonczonych kurséw i szkolen,

kopie Swiadectw pracy, zaswiadczenie z aktualnego miejsca pracy,

oswiadczenie © posiadanym obywatelstwie, nieposziokowane] opinii, petnej

zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniv z petni praw publicznych,

niekaralnosci za przestepsiwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe, o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do

celdw rekrutacji (do pobrania na stronie www.bip. powiatminski.pif

s+ kopia dokumentu polwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w  przypadku
kandydatdw zamierzajqgcych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku
znalezienia sie w gronie najlepszych kandydatdw.

Kandydaci spetniajqcy wymagania formaine zostang zawiadomieni o ferminie i miejscu
przeprowadzenia testu i rozmowy kwalifikacyjnej.

Przedmiotem testu | rozmowy kwadlifikacyinej bedq zagadnienia zwigzane
z funkcjonowaniem powiafu i Starostwa Powiafowego oraz wiedza z zakresu
obowiqzkdw na stanowisku.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
(www.bip.powiatminski.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Starostwie.

Z kandydatem zatrudnionym po raz pierwszy na stanowisku urzedniczym zostanie
zawarfa umowa na czas okreslony nie dtuiszy niz 6 m-cy, Q@ po zdaniv egzaminu
konczgcego stuzbe przygotowawczqg z wynikiem pozytywnym - na czas okresiony fub
nieokresiony.

Administraforem danych osobowych uzyskanych w zwiqzku z naborem jest Starosta
Minski, z siedzibg w Minsku Mazowieckim ul. Kosciuszki 3. Dane osobowe bedqg
przetwarzane w celu przeprowadzenia naboru. Podanie danych w zakresie ; imie
{ imiona } I nazwisko, imiona rodzicow, data urodzenia, miejsce zamieszkania { adres do
korespondencji], wyksziatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia jest
obowiqzkowe | wynika z przepiséw Kodeksu pracy. Podanie pozostatych danych jest
dobrowolne, ale konieczne do celéw zwiqgzanych z procesem naboru. Osobie, kidrej
dane dotyczq, przystuguje prawo dostepu do fresci swoich danych oraz prawo do
sprostowania, wusuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo whniesienia Sprzeciwuy,
prawo cofniecia zgody na ich przetwarzanie.

Dane osobowe bedq przechowywane przez okres 3 miesiecy liczqgc od dnia publikacji
wyniku naboru w Biuletynie Informacji Publicznej. Dokumenty mogq by¢ odebrane przez
kandydata, a w przypadku ich nieodebrania zostang zniszczone komisyjnie.

Oferty nalezy sktadac w zamknietych kopertach z wypisanym imieniem i nazwiskiem
oraz dopiskiem:
' » Nabér na stanowisko urzednicze ds. architektoniczno-budowlanych
w Wydziale Architektury i Budownictwa - Referat Architektury
i Budownictwa w Sulejowku”

Oferty mozna sktadac w siedzibie Starostwa p. 8 {parter) lub przesytad na adres:
Starosiwo Powiatowe w Minsku Mazowieckim '
05-300 Minsk Mazowiecki ul. Kosciuszki 3

do dnia 28 lutego 2019 roku.
Oferty, ktdre wptyng po terminie nie bedq rozpafrywane.

Stpros

Minsk Mazowiecki, 5.02.2019r. ' ,
Antoni Jan Tarczyriski




