
Biuro Rachunkowe
Jan Nowak
ul. Klonowa l5
05-300 Mirisk Mazowiecki, tel' 501 123 456

Regon 123456789 NIP 123 456 78 90

( Pieczqi firmowa Organizatora )

Mi6sk Mazowiecki, 15.01.2023 r'
(miejscowo66, data)

STAROSTA MINSKI

za PoSrednictwem
POWIATOWEGO URZEDU PRACY

w Mirisku Mazowieckim

WNIOSEK
o zawarcie umowy o zorganizowanie staiu

Na podstawie art.53 ustawy zdnia20 kwietnia 2oo4 r. o promocji zatrudnienia iinstytucjach rynku pracy

(Dz. U. z2OZ2r.poz.690zpo|n. zm.) oraz rozporzEdzeniem Ministra Pracy iPolityki Spofecznej zdnia20

sierpnia 2009 r. w sprawie szczeg6towych warunk6w odbywania stazu przezbezrobotnych (Dz' U. z20Og r.

Nr L42, poz, 1_160)wnioskujq o zawarcie umowy o zorganizowanie staZu:

l. Dane Organizatora:
l-, Petna nazwa organizatora sta2u /zgodnie z wpisem do odpowiedniego rejestru..""'

Biuro Rachunkowe,.....,,,

..Jan Nowak

2. Adres siedziby: ul. Klonowa 15, 05'300 Mirisk Mazowiecki

miejsce prowadzenia dziala lno6ci "."'.'.j.w..

nr tel. 501 234 567 e-mail: j.nowak@biuro.pl www.jannowak.pl

3, lmiq, nazwisko i stanowisko slu2bowe osoby reprezentujEcej Organizatora - upowa2nionej do zawarcia

umowy o zorganizowanie sta2u dla os6b bezrobotnych (zgodnie z wpisem do odpowiedniego rejestru lub

upowa2nieniem/pelnomocnictwem)..,.,,Jan Nowak - Wfa6ciciel'

. nrtel.5OI234567 e-mail:j.nowak@biuro.pl www.jannowak'pl

4. lmiq inazwisko, stanowisko slu2bowe osobywyznaczonejdo kontaktu z Urzqdem

nr tel, 501 234 567 e-mail: j.nowak@biuro.pl www.jannowak'pl

5, Numer REGON i PKD: L23456789, 6920 Z

6. Numer NIP 123 456 78 90

7. Forma organizacyjno-prawna prowaozonej dzialalnoSci (zaznaczy( wlaSciwe):

!. sp6lka (rodzaj).......

I osoba fizyczna prowadzqca dziafalnoSi gospodarczq

n jednostka samorzqdu terytorialnego
n jed nostka orga n izacyjna sa mo rzqd u terytoria I nego

! stowarzyszenie
E fundacja



8. Data rozpoczqcia prowadzenia dzialalno5ci 01.10.2011 r.

9. Liczba zatrudnionych pracownik6w w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy: 3.

1"0. Liczba os6b odbywajqcych sta2 w dniu skladania wniosku wynosi'O osdb, w tym z PUP w Mitisku Maz,

...,,.0... os6b.

ll. Dane dotyczqce organizowanych miejsc staiu:

1, Wnioskujq o zorganizowanie l miejsc pracy, na kt6rych bezrobotni bqdq odbywai sta2 wzawodachx:

1-) Nazwa zawodu lub specjalnoSci zgodnie z klasyfikacjq zawod6w i specjalno(ci : ksiqgowy

iloSi miejsc...1.......,......

Nazwa kom6rki orga n izacyjnej...ksiqgowo56...............

Nazwastanowiska......ksiqgowy...........,..... .... .. ..

opis i zakres zadafi zawodowych......prowadzenie ksiqg rachunkowych....'....'...

Kwalifikacje minimalne do podjqcia sta2u:

- poziom wyksztalcenia...Srednie

- kierunek/specjalno5i......5rednie ekonomiczne ....,,.........

- uprawnienia/umiejqtno6ci (np. obsluga komputera, prawo jazdy, itp.) : biegfa obsluga program6w

komputerowych (np. word,exel)

Predyspozycje psychofizyczne i zdrowotne: dokladno66, komunikatywno66

2) Nazwa zawodu lub specjalno5ci zgodnie z klasyfikacjq zawod6w i specjalno6ci

llo56 miejsc.

' Kwalifikacje minimalne do podjqcia sta2u:

- uprawnienia/UmiejqtnoSci (np. obsluga komputera, prawo jazdy, itp')

Predyspozycje psychofizyczne i zdrowotne.......,,....

*U Organizatora sta2u, kt6ry jest pracodawcq, sta2 mogq odbywai jednocze6nie bezrobotni w liczbie nieprzekraczajqcej

liczby pracownik6w zatrudnionych u organizatora w dniu sktadania wniosku w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy'

U Organizatora sta2u, kt6ry niejest pracodawcq, sta2 mo2e odbywaijednoczedniejeden bezrobotny. PUP zastrzega sobie

prawo do zmniejszenia liczby sta2yst6w wskazanej we wniosku o zorganizowanie sta2u.

')



2. Proponowany kandydat/kandydaci do odbycia sta2u (imiq, nazwisko, data urodzenia, adres

zamieszkania):

1) Jan Kowalski ur. 01.01.2000 r. zam. Mi6sk Mazowiecki ul. Topolowa L/L

W przypadku niespelniania przez wskazanego/ych kandydata/6w kryteri6w do skierowania na sta2

Organizator jest zainteresowany organizacjq stazu dla innej osoby bezrobotnej skierowanej przez Powiatowy

Urzqd Pracy (wla5ciwe zaznaczyi): I tat< I nie

3, W przypadku niewskazania kandydat6w, PUP skieruje do odbycia sta2u kandydat6w spetniajqcych
wymagania wymienione we wniosku.

4. Proponowany termin odbywania sta2u od 01.03.2023 r. do 30.06.2O23 r.

5. Miejsce odbywania sta2u ....,....siedziba biura ...,.,.,. ,...........,......

6. Godziny odbywania stazu* (od - do): 08.00.-16.00

*Czas pracy sta2ysty nie mo2e przekracza( 8 godzin na dobq i 40 godzin tygodniowo, a bezrobotnego bqdqcego osobq

niepetnosprawnq zaliczonq do znacznego lub umiarkowanego stopnia niepetnosprawno6ci 7 godzin na dobq i35 godzin

tygodniowo. Bezrobotny nie mo2e odbywai sta2u w niedziele i Swiqta, w porze nocnej, w systemie pracy zmianowej, ani

w godzinach nadliczbowych.

7. Miejsce zgloszenia siq na rozmowq kwalifikacyjnq kandydat6w do odbycia stazu (wta6ciwe zaznaczyi):

I siedziba Organizatora stazu,

E miejsce prowadzenia dziafalno6ci gospodarczej przez Organizatora sta2u zgodne z wpisem do
odpowiedniego rejestru.

8, Badania lekarza medycyny pracy stwierdzajqce zdolnoSi wybranego kandydata/kandydat6w do

odbywania sta2u na stanowisku.

(wlaSciwe zaznaczyi):

ll Wnioskujq o skierowanie wybranego kandydata/kandydat6w przez PUP na badania lekarskie,

n Skierujq wybranego kandydata/kandydat6w na badania lekarskie we wlasnym zakresie i

sfinansujq koszt bada fi .

9. Czynniki szkodliwe bqdl uciq2liwe na stanowisku/ach odbywania sta2u............

.,..,.praca przy komputerze.....,.,

10. Opiekun bezrobotnego* odbywajqcego sta2: (imiq i nazwisko, stanowisko slu2bowe, adres e-mail

oraz telefon kontaktowy) Jan Nowak - wfaSciciel tel. 501 234 567 e-mail: j.nowak@biuro.pl

Opiekun mo2e jednocze6nie sprawowai opiekq nad nie wiqcej ni2 3 osobami bezrobotnymi odbywajqcymi sta2.



f f f . Wsp6fpracaz Powiatowym Urzqdem Pracy w Mir6sku Mazowieckim w roku bieiqcym oraz w ostatnich
2 latach kalendarzowych poprzedzajqcych dzie6 zloienia wniosku:

Uwagi (dot. wsp6lpracy z innym PUP, wywiqzanie siq z um6w) :

Formy aktywizacji
Liczba

zorganizowanych

miejsc pracy.

W jakim okresie?
(rok )

Liczba

ratrudnionych os6L

po wyga6niqciu
UMOWV

Prace interwencyjne

Roboty publiczne

Refundacja koszt6w wyposa2enia lub doposa2enia

stanowiska pracy

Dofina nsowanie' wynagrodzenia za zatrudnienie
bezrobotnego, kt6ry ukoriczyl 50 rok 2ycia

Sta2e zawodowe
202L L

Inne (jakie?)

a lub osoby upowa2nionej)

Zafqcznikido wniosku:

1. OSwiadczenie Organizatora,
2. Program sta2u.

3. Dokument potwierdzajqcy uprawnienie osoby do reprezentowania Organizatora np. uwierzytelnione
pelnomocnictwo, pelnomocnictwo notarialne, upowaznienie, umowq sp6lki cywilnej wraz z aneksami,

aktualny statut organizacji pozarzqdowej itp. (nie dotyczy os6b uprawnionych do reprezentowania

Organizatora zgodnie z wpisem do odpowiedniego rejestru).
4. Aktualna decyzja w sprawie wymiaru podatku rolnego, le(nego, od nieruchomoSci- w przypadku osoby

tizycznej, zamieszkujqcej i prowadzqcej na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, osobiScie i na wlasny

rachunek dzialalnoSi w zakresie produkcji roSlinnej lub zwierzqcej, w tym ogrodniczej, sadowniczej,

pszczelarskiej i rybnej.

5. O(wiadczenie o braku powiqzai z osobami i podmiotami bezpo6rednio lub po6rednio wspierajqcymi

agresjq Federacji Rosyjskiej na Ukrainq.

W uzasadnionych przypadkach starosta moie wymagad dostarczenia dodatkowych informacji lub

dokument6w.



Zatqcznik nr 1

do wniosku o zawarcie umowy o zorganizowanie sta2u

OSwIRoczEN I E oRGAN IzAToRA

1, Nie zalegam w dniu zlo2enia wniosku z wyplacaniem w terminie wynagrodzef pracownikom oraz
z opiacaniem nale2nych sktadek na ubezpieczenia spoleczne, ube2pieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy,

Padstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych, Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri
Pracowniczych oraz Fundusz Emerytur Pomostowych oraz innych danin publicznych.

2, Prowadze / nie prowadzq* w posiadanym gospodarstwie rolnym osobi6cie i na wlasny rachunek
dzialalno5i w zakresie produkcji roSlinnej lub zwierzqcej w tym ogrodniczej, sadowniczej,.pszczelarskiej
i rybnej.

3, Prewadze / nie prowadzq* osobi6cie i na wiasny rachunek dzial specjalny produkcji rolnej.

4'Wyraiamzgodq|@naprzetWarzanieprzezPowiatowyUrzqdPracyw.Mirisku
Mazowieckim informacji mogqcych zawierai dane osobowe, wymienionych w Dziale I pkt.4 i 5, oraz
w Dziale ll pkt 2 i 10 zgodnie z przepisami Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)201,6/679
z dnia 27 kwietnia 2Ot6 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiqzku z przelwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przepiywu takich danych oraz uchylenia dyrektywV 95/a6/WE (o96lne
rozporzqdzenie o ochronie danych) RODO dla cel6w realizacji procedury zwiqzanej ze zlo2onym wnioskiem
orazzawarciem umowy o zorganizowanie sta2u,

5, Dane osobowe dotyczqce:
- osob upowaznionych do reprezentowania Organizatora stazu,
- osoby wskazanej do kontaktu w sprawie zlo2onego wniosku,
- opiekuna/opiekun6w osoby bezrobotnej/os6b bezrobotnych,
- wskazanego kandydata/wskazanych kandydat6w do odbycia stazu,
zostaiy podane w ramach tego wniosku za zgodq tych os6b, w celu realizacji wniosku o zawarcie umowy
o zorganizowanie stazu orazzawarcia i realizacji umowy o zorganizowanie sta2u,

6, Zostalem/am poinformowany/na,2e zgodnie z art.59b ust. l ustawy z dnia 20 kwietnia 2OO4r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy wykazy pracodawc6w, z kt6rymi zawarto umowy o zorganizowanie
stazu podawane sE do wiadomo5ci publiczne jprzez powiatowy urzqd pracy przez wywieszenie ich na tablicy
ogloszefi w siedzibie urzqdu na okres 30 dni.

7, Zobowiqzujq siq do zorganizowania i pokrycia koszt6w szkolenia na zasadach przewidzianych dla
pracownik6w w zakresie BHP oraz przepis6w przeciwpozarowych skierowanej osoby bezrobotnej
niezwtocznie po rozpoczqciu stazu,

8, Po zal<oficzonym stazu zatrudnig/ nie-zatrud+if ,..1 .... bezrobotnego/ych na podstawie umowy o praca
w pelnym wymiarze czasu pracy przez okres dtuLszy niZ 1 miesi4c.

Klauzula informacyjna dotyczqca przetwarzania danych osobowych przez Powiatowy Urzqd Pracy
w Mirisku Mazowieckim znajduje siq na stronie internetowej Urzqdu, w zaktadce lJrzqd, Ochrona
danych osobowych,

Potwierdzam wfasnorqcznym podpisem wiarygodnoSi informacji i o6wiadczed zawartych we wniosku
i zalqczonych do niego dokumentach.

+ niepotrzebne skreSlii



Biuro Rachunkowe Zalqcznik nr 2

Jan Nowak do wniosku o zawarcie umowy o zorganizowanie sta2u
ul. Klonowa 15

05-J00 Mirisk Mazowiecki, tel, 501 123 456
Reson 123456789 NIP 123 456 78 90

'(Pieczqi firmowa Organizatora)

PROGRAM STAZU

Sporzqdzony w dniu: 27.OI.2022 r.

Nazwa zawodu lub specjalno6ci: ksiqgowy

Opiekun osoby objetej programem sta2u:,..Jan Nowak-wla6ciciel

Zmiana programu sta2u mo2e nastqpii wytEcznie w formie pisemnejw postaci aneksu do umowy.

Sposobem potwierdzenia nabytych kwalifikacji lub umiejqtnoSci zawodowych bqdzie:

- ZaSwiadczenie wydane przez Starostq na podstawie :,,Sprawozdanie z przebiegu sta2u" sporzqdzoneEo przez

osobq bezrobotnq oraz ,,Opinii" wydanej przez Organizatora po zakodczeniu sta2u zawierajqcej informacje

o zadaniach realizowanych przez bezrobotnego i umiejqtno6ciach praktycznych pozyskanych w trakcie sta2u.

Rodzaj uzyskanych podczas odbywania stazu kwalifikacji lub umiejqtno6ci zawodowych:

- nabycie praktycznego doSwiadczenia zawodowego umozliwiajqcego samodzielne wykonywanie pracy w

ww. zawodzie,

Okres sta2u / miesiqce -
etapy realizacjizadafl

Zakres zadad wykonywanych przez bezrobotnego

I Poznanie przepis6w dot.
dokument6w wystgpuj 4cych

prowadzenia ksi4g podatkowych,
w obrocie gospodarczym.

1 Ewidencja ryczaltu oraz wprowadzenie dokument6w firm do ksi4g
przychod6w, rozchod6w.

a
J Sporz4dzanie listy plac, poznanie przepis6w dot. prawa pracy,

prowadzenie akt osobowych

4 Wyliczanie podatk6w oraz sporz 4dzanie deklaracj i podatkowych
w zakresie podatku dochodowego i vat

Akceptujq:

(podpis i pieczqi Starosty)



Zatqcznik nr 3

do wniosku o zawarcie umowv o zorganizowanie staZu

Biuro Rachunkorve
Jan Nowalr
ul, Klonowa 15

05-100 lvlirisk Mazorviecki, tel. 501 l21 456
Regon 123456789 NIP 123 456 78 90

(Pieczqi firmowa Organizatora)

OSwiadczenie

OSwiadczam, 2e nie mam powiqzan z osobami lub podmiotami wskazanymi na liScie os6b

i podmiot6w, wzglqdem kt6rych stosowane sq Srodki sankcyjne, kt6re znajdujq siq w zatqcznikach do

regulacji unijnychl oraz w aktualnym rejestrze zamieszczonym na stronie BIP MSW|A2 o.raz nie

znajdujq siq na 2adnej z ww. list.
OSwiadczam r6wnie2, 2e przyznane 6rodki w ramach wsparcia nie zostana bezpoSrednio lub

poSrednio wykorzystane na rzecz os6b prawnych, podmiot6w lub organ6w wskazanych w art' 5l

rozporzqdzenia Rady UE nr B33l2Ot4 z dnia 31- lipca 2OL4r. dotycz4cego Srodk6w ograniczajqcych w

zwiEZku z dziataniami Rosji destabilizujqcymi sytuacjq na Ukrainie'3

Ponadto o$wiadczam, 2e nie mam powiEzafi z osobami i podmiotami dysponujEcymi Srodkami

finansowymi, funduszami oraz zasobami gospodarczymi w rozumieniu Rozporzqdzenia Rady nr

765/2006 z dnia 1-8 maja 2006 r. dotyczqcego Srodk6w ograniczajqcych wobec Biatorusi lub

Rozporzqdzenia Rady nr 269/2014 z dnia !7 marca 2Ot4 r. w sprawie Srodk6w ograniczajqcych w

odniesieniu do dziatari podwa2ajqcych integralno6i terytorialnq, suwerennoSi i niezalezno66 Ukrainy

lub im zagra2ajqcych, bezpoSrednio lub poSrednio wspierajqcym:

- agresjq Federacji Rosyjskiej na Ukrainq rozpoczqtq w dniu 24lutego 2022r.,
- powa2ne naruszenia praw cztowieka lub represje wobec spoteczer{stwa obywatelskiego i opozycji

demokratycznej lub kt6rych dziatalnoii stanowi inne powa2ne zagro|enie dla demokracji lub

praworzqdnoici w Federacji Rosyjskiej lub na Biatorusi - lub bezpo6rednio zwiqzanych z takimi

osobami lub podmiotami, w szczeg6lno6ci ze wzglqdu na powiqzania o charakterze osobistym,

organizacyjnym, gospodarczym lub finansowym, lub wobec kt6rych istnieje prawdopodobieristwo

wykorzystania w tym celu dysponowanych przez nie takich 6rodk6w finansowych, funduszy lub

zasob6w gospodarczych,

t https://eur-lex,europa.eu/legal-content/EN/TXT/?uri=CELEX%3A02014R0269-20220604
2 httpsi//www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami
3 ,,Zakazuje siq udzielania bezpoSredniego lub po6redniego wsparcia, w tym udzielania finansowania i pomocy finansowej lub

przyznawania jakichkolwiek innych korzySci w ramach programu Unii, Euratomu lub krajowego programu paristwa

czlonkowskiegoorazum6wwrozumieniurozporzqdzenia(UE,Euratom\201.8/fia6(*),narzeczjakichkolwiekos6bprawnych,
podmiot6w lub organ6w z siedzibq w Rosji, kt6re w ponad 50 % sq wlasno6ciq publicznq Iub sq pod kontrolq publicznq."


